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What is the Sponsored Research Accounts Receivable Aging Report? 
The Sponsored Research Accounts Receivable Aging Report provides a report of outstanding invoices due to Emory on 
sponsored projects and their aging status, if late. The report allows users to analyze outstanding invoices on Sponsored 
Projects and provides details regarding the agency information, contract information, principal investigator, and invoice 
due dates. Aging of outstanding invoices is broken into categories of Current, 0‐30 days, 31‐60 days, 61‐90 days, 91‐120 
days, and greater than 120 days. Aging categories are calculated using the Invoice Due Date. 
 
The dashboard includes the Accounts Receivable Aging Summary page, which displays visualizations and a summary 
version of the data and the Accounts Receivable Aging Details page, which displays detailed tables. 
 

 
Where do I find this report in EBI? 
 

1. Log in to EBI: https://dwbi.emory.edu/analytics 
 

2. Click on the Dashboards Menu in the upper right 
corner 
 

3. In the FMS – Sponsored folder, click the Sponsored 
Research Accounts Receivable Aging Report link. 
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Selecting Prompts 
 

1. Select an Award Operating Unit or choose All Column Values 
and select values for other prompts as needed. 

 
 

2. Click Apply. 
 

TIP: Remember, a required prompt is indicated by an *. The 
only required prompt on this page is the Award Operating 
Unit prompt. ‘(All Column Values)’ is a valid prompt selection 
even for required prompts. 
 
The Prompt options are the same for both the Accounts 
Receivable Aging Summary and the Accounts Receivable Aging 
Details pages.  
 
TIP: Once you have Applied your selections on one page, the 
dashboard will apply those selections to the other page as 
well. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Last Revised: 09/28/2021    Page 3 of 9 

Dashboard: Sponsored Research Accounts Receivable Aging Report 
 
The report title is visible when the dashboard is first opened. The title section includes the date you are running the 
report and the definition for AR Risk Status. 
 

 
 

AR Risk Status is defined as follows: 

 Active Status: Awards with end dates after today’s date. 

 Closing Status: Awards with end dates 0‐90 days before today’s date. 

 Inactive Status: Awards with end dates >90 days before today’s date. 
 

 
Accounts Receivable Aging Summary Page 
 
The default page (or tab) on the dashboard is the Accounts Receivable Aging Summary. This page will display 
visualizations and summarized data tables based on the prompts, with several View Options available. 
 

 
 
After selecting and applying prompts, results will display. The View Selector menu appears with seven (7) view options 
available. Aging Summary by Award Operating Unit is the default view. The different views represent alternative ways to 
view the data but will have similar visualizations and tables. 
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View Selector Options: 
 

1. The Aging Summary by Award Operating Unit view summarizes aging items by Award Operating Unit, AR Risk 
Status, and Contract Type. It includes visualizations showing: 
 

 % Item Balance by Award Operating Unit & AR Risk Status 

 % Item Balance by Contract Type & AR Risk Status (this visualization appears on every view option) 
 

  
Two tables can be found below these visualizations. The first table displays the Item Balance ($), the % Item 
Balance, and the Count of Items by Award Operating Unit and AR Risk Status. 

 

 
 
 
TIP: Additional columns are available to include in the table. Simply right click on any column header and 
navigate to Include Column to see available options. 
 

 
The second table shows the summarized dollars by Aging Category, sorted by Award Operating Unit. 
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Finally, at the bottom of the page you will find a section for Top 10 Trends. This section appears on every view 
option and includes visualizations and tables by: 
 

 Top 10 PIs by Item Balance ($) 

 Top 10 Sponsors by Item Balance ($) 
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TIP: You can use your mouse to hover over the sections on any visualization to see additional details about what makes 
up that segment. 
 

 
 
 

2. The Aging Summary by Award RAS view summarizes aging items by Award RAS Unit, AR Risk Status, and 
Contract Type. It is similar to the Award Operating Unit view, and includes the same type of visualizations and 
tables, simply organized by RAS Unit. 
 

3. The Aging Summary by Sponsor view summarizes aging items by Sponsor Name, AR Risk Status, and Contract 
Type.  Note that this view does not include a visualization for all Sponsors but does include the Top 10 Sponsors 
by Item Balance visualization and table at the bottom of the page. 
 

4. The Aging Summary by PI view summarizes aging items by Principal Investigator, AR Risk Status, and Contract 
Type. Note that this view does not include a visualization for all Principal Investigators but does include the Top 
10 PIs by Item Balance visualization and table at the bottom of the page. 
 

5. The Aging Summary by Award Purpose view summarizes aging items by Award Purpose, AR Risk Status, and 
Contract Type. It is similar to the Award Operating Unit and RAS views, and includes the same type of 
visualizations and tables, simply organized by RAS Unit. 
 

6. The Aging Summary by Contract Type view summarizes aging items by Contract Type and AR Risk Status. 
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7. The Aging Summary by AR Risk Status view summarizes aging items by the AR Risk Status and the Aging 
Category. It includes visualizations by each of those attributes, tables, and trends by PI and Sponsor. 

 

 
 

 
 

Accounts Receivable Aging Details Page 
 

The next page (or tab) on the dashboard is the Accounts Receivable Aging Details page. It includes tables that display 

attributes of the Item that is aging, such as Sponsor details, Award details, Original Item Amount, Item Balance, and 

Aging details. There is also an option to drill to Project details that show Original Item Amount and Item Balance at the 

Project level, and the full list of Projects associated with an Award. 

NOTE: Item Aging is only displayed at the Award level. Aging is not calculated at the Project level. 

 

 

 
After selecting and applying prompts, results will display. The View Selector menu appears with seven (7) view options 
available. Aging by Award Operating Unit is the default view. The different views represent alternative ways to view the 
data, but will have similar tables. 
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View Selector Options: 
 

1. The Aging by Award Operating Unit view displays Item details and Aging sorted by Award Operating Unit. 

 

 

TIP: Tables in EBI will default sort by the left most column. Sorts can be modified through a customization. 

A Drill is available from the Award. Clicking the hyperlink will prompt you to Drill to Project Details.  
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A new browser tab will open that displays the Project associated with that Award and Item, as well as a list of all 

Projects associated with the Award. 

 

 

2. The Aging by Award RAS Unit view displays Item details and Aging sorted by Award RAS Unit, with the option to 

drill to Project Details from the Award. 

 

3. The Aging by Sponsor view displays Item details and Aging sorted by the award Sponsor, with the option to drill 

to Project Details from the Award. 

 

4. The Aging by PI view displays Item details and Aging sorted by award Principal Investigator, with the option to 

drill to Project Details from the Award. 

 

5. The Aging by Award Purpose view displays Item details and Aging sorted by Award Purpose, with the option to 

drill to Project Details from the Award. 

 

6. The Aging by Contract Type view displays Item details and Aging sorted by Award Contract Type, with the option 

to drill to Project Details from the Award. 

 

7. The Aging by AR Risk Status view displays Item details and Aging sorted by AR Risk Status, with the option to 

drill to Project Details from the Award. 

 

 

More Information: 
For questions about Item Amounts or Balances, please contact the Accounts Receivable team at 

ogcateam4@emory.edu 

For questions about or issues with the Sponsored Research Accounts Receivable Aging Report, please contact the 

Analytics & Reporting team via the Finance Support Center. Choose Emory Business Intelligence (EBI)/Reporting as 

your ticket category. 


